GUIDE #01 - IA DATA GROUP

Claude 101

Introduction

Dans un monde ou l'information est reine et la productivité une quéte constante, les assistants 1A
sont devenus des alliés incontournables. Apprenez a maitriser Claude, I'l|A conversationnelle
d'Anthropic, pour optimiser votre quotidien professionnel et personnel.

Pourquoi c'est important

» Gagner du temps précieux : Automatisez la rédaction, la synthése et la recherche
d'informations.

« Améliorer la qualité de votre travail : Obtenez des réponses structurées et des contenus
pertinents.

* Booster votre créativité : Bénéficiez de nouvelles perspectives et d'idées innovantes.

* Prendre de meilleures décisions : Accédez rapidement a des analyses et des synthéses
complexes.

Les étapes clés

1. Comprendre le langage naturel

Claude excelle dans la compréhension des nuances du langage humain. Parlez-lui comme a un
collegue, sans jargon technique excessif.

2. Préciser vos requétes

Plus votre demande est claire et détaillée, plus la réponse de Claude sera pertinente. N'hésitez pas a
lui donner du contexte.

3. Utiliser les rbles et les formats

Vous pouvez demander a Claude d'adopter un role (expert marketing, rédacteur) ou de formater sa
réponse (liste, tableau, e-mail).

4. |térer et affiner

Si la premiére réponse ne convient pas, précisez ce que vous attendez. Claude apprend de vos
interactions.
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5. Vérifier les informations

Bien que puissant, Claude n'est pas infaillible. Double-vérifiez toujours les faits critiques, surtout pour
les données chiffrées ou sensibles.

Exemple concret

Votre requéte : "Rédige une ébauche d'e-mail pour inviter 20 prospects qualifiés & un webinar sur
les tendances IA en B2B. L'objectif est de générer 5 inscriptions. Date : 15 mars. Langue : Francais,
ton formel mais engageant. Inclure un appel a l'action pour s'inscrire via un lien."

Résultat attendu : Un brouillon d'e-mail complet, avec un objet percutant, un corps de texte
présentant le webinar et ses bénéfices, et un CTA clair, prét a étre ajuste.

A retenir

» Soyez spécifique : Des instructions claires ménent a des résultats précis.

* Expérimentez : Testez différentes formulations et approches pour découvrir les forces de
Claude.

« Intégrez-le progressivement : Commencez par de petites taches et augmentez l'usage au fur
et a mesure.

Besoin d'aller plus loin ?
Réservez un diagnostic IA gratuit de 30 min sur ia-data-group.fr/contact
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